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Renforcement des compétences en informatique et en frangais :

Orienté recherche d’emploi (Public FLE)

OBJECTIFS GENERAUX

L’objectif global est de permettre aux participants chercheurs d’emploi de développer des
compétences transversales en frangais FLE niveau A2 et en informatique pour mener a bien
leur recherche d'emploi.

CONTENU DE LA FORMATION

[ ]

En francais écrit et oral :

Rédiger une courte note dans le contexte professionnel
Comprendre une offre d’emploi

Téléphoner a un employeur / a un collégue

Demander un RDV pour un entretien

Confirmer un RDV par mail

Faire une demande d’information

Réussir un entretien d’embauche

En informatique/Bureautique :

Acquérir les connaissances de base en WORD pour réaliser son CV et sa lettre de motivation.
Découvrir internet.

Mener une recherche d’emploi sur Internet et postuler en ligne : recherche d’information,
offres d’emploi, adresses d’entreprises, envoi de CV et lettre de motivation en ligne.
Communiquer via la messagerie électronique

ORGANISATION

Durée : 14 semaines

Horaire : en journée 9h-12h30 et 13h30-16h30 — mercredi 9h —12h30
Début : septembre 2018

Colit : Gratuit

CONDITIONS D’ADMISSION

Etre chercheur d'emploi (inscrit chez Actiris).

Etre domicilié en région Bruxelloise.

Agé : 18-30 ans

Réussir : Test d'admission en francais (oral et écrit).

Prérequis : Posséder une maitrise suffisante du frangais niveau A2
Niveau débutant en informatique

CESS non atteint (Certificat d’Enseignement Secondaire Supérieur)

SEANCE D’INFORMATION ET TEST

Lieu de Formation : Les séances d'infos et les cours se donnent dans les locaux de Cyber 53
Adresse : Cyber 53 ASBL, 34-36 Rue du Chimiste 1070 Bruxelles.
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