
 

 

Initiation PC/ Session Février 2023 

 Dates Horaire 

 09h:00 - 12h:30 13h:30 -17h 

Semaine 1 AM PM 

lundi 6 février 2023 Séances d’accueil Introduction sur les concepts de base de l’informatique et du PC  

mardi 7 février 2023 Découverte des composants PC Découverte des composants PC 

mercredi 8 février 2023 Windows 10/familiarisation avec l’interface Windows 10/personnalisation d’interface 

jeudi 9 février 2023 Windows 10/ gestion des dossiers Windows 10/copier-coller-couper 

vendredi 10 février 2023 Windows 10/ clavier et souris Windows 10/clavier souris 

Semaine 2   

lundi 13 février 2023 Initiation Internet/ Recherches ciblé site emploi  Initiation Internet/ Recherches ciblé site emploi 

mardi 14 février 2023 Initiation Internet/ Recherches ciblé site emploi  Initiation Internet/ Recherches ciblé site emploi 

mercredi 15 février 2023 Messagerie sur Internet/ utilisation de Webmail Messagerie sur Internet/ utilisation de Webmail 

jeudi 16 février 2023 Messagerie sur Internet/ utilisation de Webmail Utilisation de la plateforme DIDACTE 

vendredi 17 février 2023 Google Drive Google Drive 

Semaine 3 AM PM 

lundi 20 février 2023 Word 2016 Word 2016  

mardi 21 février 2023 Word 2016 Word 2016 

mercredi 22 février 2023 Word 2016 Word 2016 

jeudi 23 février 2023 Word 2016  Word 2016 

vendredi 24 février 2023 Word 2016 /Exercice CV et lettre motivation Word 2016/Exercice CV  et lettre motivation 

Semaine 4 AM PM 

lundi 27 février 2023 Excel 2016/ opérations de bases Excel 2016/opérations de bases 

mardi 28 février 2023 Excel 2016/ opérations de bases Excel 2016/opérations de bases 

mercredi 1 mars 2023 Panne PC / conseil d’achat Panne PC/conseil d’achat 

jeudi 2 mars 2023 Exercices d’évaluation Exercices d’évaluation 

vendredi 3 mars 2023 Exercices d’évaluation/  Exercices d’évaluation/  


